ZARZADZENIE NR 10/2024
Zarzadu
Przedsigbiorstwa Komunikacji Autobusowej Spétka z 0.0. w Gdyni

z dnia 25 wrzesnia 2024 r.

W sprawie:

1.

wprowadzenia do stosowania wzoréw dokumentéw niezbednych w  zwiazku
z wejsciem w zycie z dniem 25 wrzesnia 2024 roku ustawy o ochronie sygnalistow oraz
Procedury Zgloszen Wewngtrznych i Podejmowania Dziatai Nastepczych w
Przedsigbiorstwie Komunikacji Autobusowej Sp. z 0.0. z siedzibg w Gdyni

2. powolania Komisji ds. zgloszen

W zwigzku z wejsciem w Zycie z dniem 25 wrzesnia 2024 roku ustawy o ochronie sygnalistow

oraz

Procedury Zgloszefi Wewngtrznych i Podejmowania Dzialan Nastgpezych

w Przedsigbiorstwie Komunikacji Autobusowej Sp. z 0.0. z siedzibg w Gdyni zarzadzam,
co nastepuje:

§1

Ustala sig wzor informacji dla kandydatow zgodny z art. 24 ust. 6 ustawy o ochronie
sygnalistow, stanowigcy zatacznik nr 1 do zarzgdzenia.

Ustala si¢ wzor oswiadczenia pracownika o zapoznaniu si¢ z Procedurg Zgloszen
Wewnetrznych i Podejmowania Dziatan Nastgpczych w  Przedsiebiorstwie
Komunikacji Autobusowej Sp. z 0.0. z siedzibg w Gdyni i zobowigzaniu do jej
przestrzegania, w tresci stanowiacej zalgcznik nr 2 do zarzadzenia.

Ustala sig wzor zgloszenia wewngtrznego, w tresci stanowigcej zalgeznik nr 3 do
zarzadzenia.

Ustala si¢ wzory potwierdzenia przyjgcia zgloszenia oraz informacji zwrotnej dla
podmiotu dokonujgcego zgloszenia, w tresci stanowiacej odpowiednio zalgczniki nr
415 do zarzadzenia.

Ustala si¢ wzor rejestru zgtoszen, w tresci stanowiacej zatacznik nr 6 do zarzadzenia.

§2

Powoluje si¢ Komisje ds. zgloszefi, odpowiedzialng za podejmowanie dziatan
zwigzanych z wplywem do Przedsigbiorstwa Komunikacji Autobusowej sp. z o.o.
zgltoszen o nieprawidlowosciach w oparciu Procedure Zgloszen Wewnetrznych
i Podejmowania Dziatan Nastepczych obowiazujaca w Spétce.

Komisja ds. zgloszen sklada si¢ z trzech oséb i w jej sklad wehodza:

a) Karol Dettlaff



b) Renata Sobczynska
¢) Karolina Wroblewska.

3. Komisja ds. zgloszen zostaje powolana na czas nieokreslony. Ewentualne zmiany W jej
skladzie dokonywane bedg w drodze odrebnego Zarzadzenia.

§3
Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ pracownikom Kadr oraz osobom powolanym w sklad
Komisji ds. zgloszen.

§4
I Zarzadzenie podlega opublikowaniu na stronie internetowej Spétki oraz wywieszeniu na
tablicy ogloszen.

2. Zarzadzenie wechodzi w zycie z dniem 25 wrzesnia 2024 roku.

Zalgczniki:
1. Wzoér informacja dla kandydatow
Wzor oswiadczenie pracownika
Wzor zgloszenia wewnetrznego
Wzor potwierdzenia przyjecia zgloszenia
Wz6r informacji zwrotnej dla podmiotu dokonujacego zgloszenia

o o B 8

Wzér rejestru zgloszen.

PREZES ZADU

Zulrek



Zatgczmik nr 1 do Zarzadzenia nr 10/2024 z dnia 25 wrzesnia 2024 roku

(miejscowos¢, data)

Pan/Pani

(imie, nazwisko)

(dane do kontaktu)

Informacja dla kandydata o procedurze zgtoszen wewnetrznych

Na podstawie art. 24 ust. 6 ustawy z dnia 14 czerwca 2024 . o ochronie sygnalistéw
(Dz.U. z 2024 r. poz. 928), w zwigzku z rozpoczetym w dniu (data)
procesem (do wyboru):

a) rekrutacji na stanowisko (nazwa stanowiska)
b) negocjacji dotyczacych ustugi (nazwa ustugi)
c) rozmdw/negocjacji dotyczacych petnienia funkcji (okreslenie funkcji)

informuje Pana/Panig, ze w Przedsigbiorstwie Komunikacji Autobusowej sp. z 0.0. w
Gdyni obowigzuje Procedura Zgtoszernn Wewnetrznych i Podejmowania Dziatan
Nastepczych z dnia 25 wrzesnia 2024 roku (dalej ,Procedura”).

Moze Pan/Pani dokonal zgtoszenia ewentualnego naruszenia prawa z obszaru
wskazanego w § 3 Procedury, w sposéb opisany w § 4 Procedury, o ktérym
dowiedziat/a sie Pan/Pani W zwigzKu Z ProCeSEM .......ceeevivevereveessnnens. (nalezy wskazac
jeden z procesdow powyzej).

Procedura dostepna jest na stronie internetowej




Zatgcznik nr 2 do Zarzadzenia nr 10/2024 z dnia 25 wrzesnia 2024 roku

(miejscowosc, data)

Pan/Pani

(imie, nazwisko pracownika)

(stanowisko/nr stuzbowy)

Oswiadczenie pracownika

0 zapoznaniu sig z przepisami Procedury Zgtoszen Wewnetrznych i Podejmowania
Dziatan Nastgpczych w Przedsiebiorstwie Komunikacji Autobusowej Sp. z 0.0.
z siedzibg w Gdyni z 25 wrzesnia 2024 roku

Oéwiadczam, ze zapoznatem sie / zapoznatam sie z przepisami Procedury Zgtoszen
Wewnetrznych i Podejmowania Dziatarn Nastepczych w Przedsiebiorstwie Komunikacji
Autobusowej Sp. z 0.0. z siedziba w Gdyni wprowadzonej Zarzadzeniem Zarzadu Spétki
nr 9/2024 z dnia 17 wrzednia 2024 roku w sprawie wprowadzenia Procedury Zgtoszen
Wewnetrznych i Podejmowania Dziatan Nastepczych w Przedsiebiorstwie Komunikacji
Autobusowej Sp. z 0.0. z siedzibg w Gdyni i zobowigzuje sie do ich przestrzegania.

Podpis pracownika i data



Zalgcznik nr 3 do Zarzadzenia nr 10/2024 z dnia 25 wrzesnia 2024 roku

Miejscowosc, data

(oznaczenie osoby zgtaszajgcej)

(adres na ktory nalezy wystac
powiadomienie o przyjeciu zgtoszenia)*

Do Prezesa

Przedsiebiorstwa Komunikagji
Autobusowej

Sp. z 0.0. w Gdyni

ul. Platynowa 19/21

81-154 Gdynia

Zgloszenie
naruszenia prawa w trybie ustawy o ochronie sygnalistow

Dziatajac na podstawie art. 4 ust. 1 ustawy z 14.06.2024 r. o ochronie sygnalistdw (Dz.
U. poz. 928) oraz Procedura Zgtoszen Wewnetrznych i Podejmowania Dziatan
Nastepczych, obowigzujgcej w Przedsiebiorstwie Komunikacji Autobusowej sp. z 0.0.,
zgtaszam informacje o naruszenie prawa uzyskang w kontekscie zwigzanym z praca:

1. Osoba, ktdrej dotyczy zgtoszenie (naleZy wskazac osobe fizyczng, osobe prawna
lub jednostke organizacyjng nieposiadajaca osobowosci prawnej, ktorej ustawa
przyznaje zdolnosc prawng, wskazang w zgtoszeniu, jako osoba ktdra dopuscita
Sle naruszenia prawa lub z ktorg osoba ta jest powigzana).

2. Naruszenie polegato na (tutaj nalezy wskazac Jjakie
naruszenie/naruszenia sq zgtaszane, jakie dziatanie lub zaniechanie jest tym
naruszeniem).

3. Naruszenie miato miejsce w (nalezy wskazac miejsce) w dniu

(n/e dotyczy, jezeli do naruszenia jeszcze nie doszto, lecz
prawdopodobnie dojdzie).

4. Wskazanie dowoddw potwierdzajacych przedstawione zgtoszenia (nalezy
wypetnic, jezeli zgtaszajacy dysponuje takimi dowodami; dowodem moga byc¢
aokumenty, notatki, maile, swiadkowre).

5. Status osoby zgtaszajgcej naruszenie (nalezy pokresfic wiasciwe — kim jest
zgfaszajgcy).

1) pracownik;

2) byly pracownik;

3) osoba ubiegajgca sie o zatrudnienie;




4) osoba Swiadczaca prace na innej podstawie niz stosunek pracy, w tym na
podstawie umowy cywilnoprawnej;

5) przedsiebiorca;

6) stazysta;

7) wolontariusz;

8) praktykant;

9) inny (jaki?)

Oswiadczenia zglaszajacego:

[ ] oswiadczam, ze dziatam w dobrej wierze i moim celem nie jest osiagniecie korzysci
[ 1 mam uzasadnione podstawy sadzi¢, ze informacja bedaca przedmiotem zgtoszenia
lub ujawnienia publicznego jest prawdziwa w momencie dokonywania zgtoszenia lub
ujawnienia publicznego i ze stanowi informacije

0 haruszeniu prawa,

[ ] moje zgtoszenie jest kompletne wedtug mojej wiedzy, ujawniam wszystkie znane
mi okolicznosci i fakty dotyczace naruszenia,

[ ] zapoznatam/em sie z trescig informacji o zasadach przetwarzania danych
osobowych w zwigzku ze zgtoszeniem nieprawidtowosci

(data i podpis zgtaszajgcego)

“jezeli zgtaszajacy nie poda adresu, nie zostanie przestane potwierdzenie przyjecia
zgtoszenia i informacja zwrotna w zakresie planowanych lub podjetych dziatan
nastepczych.

Klauzula informacyjna

1. Administratorem Danych Osobowych w rozumieniu rozporzgdzenia Parlamentu
Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie
ochrony o0séb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych
i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy
95/46/WE (dalej RODO) jest jest Przedsiebiorstwo Komunikacji Autobusowej
Sp. z 0.0. z siedzibg w Gdyni, ul. Platynowa 19/21, 81-154 Gdynia, KRS
0000076927, NIP 5861003497, REGON 190396358, www.pkagdynia.pl, e-mail:
pka@pkagdynia.pl

2. We wszelkich sprawach dotyczacych przetwarzania danych osobowych nalezy
kontaktowaC sig z Inspektorem Ochrony Danych powolanym przez
Administratora, drogg elektroniczng na nastepujacy adres e-mail:

iodo@pkagdynia.pl lub drogg poczty tradycyjnej na adres Administratora
z dopiskiem ,Inspektor Ochrony Danych”.




3. Przedsigbiorstwo Komunikacji Autobusowej Sp. z 0.0. z siedzibg w Gdyni,
przetwarza dane osobowe na potrzeby analizy, weryfikacji i wyjaénienia
zgtaszanych nieprawidtowosci. Podane dane osobowe beda przetwarzane przez
okres niezbgdny do wyjasnienia sprawy, nie diuzej niz przez okres 3 lat po
zakonczeniu roku kalendarzowego, w ktdrym zakonczono dziatania nastepcze,
lub po zakonczeniu postepowan zainicjowanych tymi dziataniami, a nastepie
zostang usunigte. Podstawg prawng przetwarzania danych osobowych jest art.
6 ust. 1 lit. f RODO (prawnie uzasadniony interes Przedsiebiorstwa Komunikacji
Autobusowej sp. z 0.0. w Gdyni).

4. Przedsigbiorstwa Komunikacji Autobusowej sp. z 0.0. w Gdyni w razie
uzasadnionej potrzeby moze udostepniac lub przekazywaé dane osobowe
organom publicznym, ktére na podstawie obowigzujacych przepiséw prawa
mogq zgda¢ wydania danych osobowych, np. prokuratura, sady.

5. Przedsiebiorstwa Komunikacji Autobusowej sp. z 0.0. w Gdyni gwarantuje
bezpieczenstwo danych osobowych oraz spetienie wszystkich praw
wynikajacych z RODO, tj. prawo dostepu, sprostowania oraz usuniecia danych,
ograniczenia ich przetwarzania, niepodlegania zautomatyzowanemu
podejmowaniu decyzji, w tym profilowaniu, a takze prawo wyrazenia sprzeciwu
wobec przetwarzania danych osobowych oraz prawo skargi do Prezesa Urzedu
ochrony danych osobowych.



Zafgcznik nr 4 do Zarzadzenia nr 10/2024 z dnia 25 wrzesnia 2024 roku

POTWIERDZENIE ZGLOSZENIA NARUSZENIA PRAWA

Dziatajac na podstawie art. 25 ust. 1 pkt 5) ustawy z dnia 14 czerwca 2024 r. o ochronie
sygnalistéw Przedsigbiorstwo Komunikacji Autobusowej sp. z 0.0. w Gdyni potwierdza,
ze w dniu zostato przyjete zgtoszenie naruszenia prawa, ztozone przez

............................................... [imie i nazwisko zgtaszajacego]

I Ztozone zgtoszenie dotyczylo*:
1) korupciji,
2)  zamowien publicznych,
3) ustug, produktéw i rynkéw finansowych,
4) przeciwdziatania praniu pieniedzy oraz finansowaniu terroryzmu,
5 bezpieczenstwa produktdw i ich zgodnosci z wymogami,
6) bezpieczenstwa transportu,
7) ochrony Srodowiska,
8) ochrony radiologicznej i bezpieczenstwa jgdrowego,
9) bezpieczenstwa zywnosci i pasz,
10)  zdrowia i dobrostanu zwierzat,
11)  zdrowia publicznego,
12)  ochrony konsumentow,
13)  ochrony prywatnosci i danych osobowych,

14)  bezpieczenstwa sieci i systemow teleinformatycznych.

II.  Po analizie zgtoszenia Przedsiebiorstwo Komunikacji Autobusowej
Sp. z 0.0. w Gdyni potwierdza, ze:
[ 1 Zgtaszajacy spetnit przestanki niezbedne do uzyskania ochrony okreslonej
przepisami ustawy o ochronie sygnalistow;
[ 1 Zgtaszajacy nie spetnit przestanek niezbednych do uzyskania ochrony okreélonej

przepisami ustawy o ochronie sygnalistow.

V2



Odmowa nadania Zgtaszajgcemu statusu Sygnalisty wynika z nastepujacych przyczyn:
/ w przypadku, gdy

przyczyng odmowy objecia zgtaszajacego ochrong jest brak statusu zgtaszanej
informacji jako informacji o naruszeniu prawa, nalezy odnie¢ sie do przedmiotowego
zakresu informacji o naruszeniu prawa, tj. wskaza¢, ze informacja nie dotyczy zakresu
przedmiotowego okreslonego w Procedurze Zgtoszerh Wewnetrznych i Podejmowania
Dziatar Nastepczych obowigzujgcej w Przedsiebiorstwie Komunikacji Autobusowej sp.

Z 0.0. w Gdyni.

* wybra¢ wiasciwe

Data i podpis osoby obstugujacej zgtoszenie



Zalgcznik nr 5 do Zarzadzenia nr 10/2024 z dnia 25 wrzesnia 2024 roku

(miejscowos¢, data)

Pan/Pani

(imie, nazwisko)

(dane do kontaktu)

INFORMACJA ZWROTNA DLA SYGNALISTY

Na podstawie art. 34 ust. 1 pkt 6 oraz art. 41 ust. 1 oraz ust. 2 ustawy z dnia 14
czerwca 2024 r. o ochronie sygnalistéw (Dz. U. poz. 928, 2024.06.24), w zwigzku
z dokonanym przez Pana/ Panig zgtoszeniem z dnia (data zgtoszenia),
zarejestrowanym pod numerem (numer zgtoszenia), ktére dotyczyto (krotki opis
przedmiotu zgfoszenia), informuje, ze zostaly podjete nastepujace czynnosci (opis
podjetych czynnosci  np. przestuchanie osob wskazanych jako Swiadkowie
w zgfoszeniu)/ planowane jest podijgcie nastepujacych czynnosci (opis planowanych
czynnoscr np. przesfuchanie osob wskazanych jako swiadkowie w zgtoszenit).

Celem podjgtych/planowanych czynnosci jest (opisanie np. przestuchanie wszystkich
wskazanych w zgfoszeniu osob, ktore moga miec wiedze na temat zgfoszonego
naruszenia prawa).
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